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Formål 
Vort fællesarkiv, som ligger på box.com og senere på Storage Share, har til formål at hjælpe klubbernes 

tovholdere. Her kan I finde vejledninger, information og inspiration til drift af Jeres Hemingway Club. God 

fornøjelse. 

 

Hovedmapper i arkivet 
• Administration og IT 

• Klubledelse 

• Kommunikation 

• Mødeplanlægning 

• Mødereferater 

 

Administration og IT 

Vejledninger 
• Administration 

• Hjemmeside 

• Fælles arkiv boc.com 

• Storage Share arkiv 

• WordPress 

• Persondata 

Administration 

• Kluboversigt med klubnumre, organisation og e-mail adresser. 

• Guide til oprettelse af ny klub. Hvilke opgaver skal dækkes ind? 

• NemTilmeld til HC klubber. Her er betingelserne. 

Hjemmeside 

• Hurtig opdateringsvejledning. Flyt fra kommende møder til afholdte møder på 2 minutter. 

• Vejledning til webstruktur 2021 

• Opret blog eller indlæg 

• Klubbens forside 

• Nye links til klubbens forside 

• Andre links 

• Medie håndtering 

• Kommende møder 

• Indsæt tabel 

• Opret indlæg og afholdte møder som klubansvarlig 

• Pagebuilder guide 

WordPress 

• WordPress-manual - kort 

• WordPress-manual – mere detaljeret 

• Vejledning til webstruktur Hemingway Club 

• Hurtig opdatering 

• Tilføj og indsæt billeder via Medie biblioteket 
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Fælles arkiv box.com 

• Invitation og adgang til box.com version 6.7.2020 

• Guide til Box 

• Synkronisering af box.com mapper med din PC 

Storage Share arkiv 
Storage Share også benævnt som Next Cloud skal erstatte box.com af følgende årsager. Det er billigere, 

mere sikkert i forhold til persondata og det er lettere at synkronisere med din PC. Der er også mulighed for 

at Jeres klub kan få Jeres eget arkiv, som I selv administrerer. 

• Storage Share arkiver 

• Synkronisering med storage Share 

• Vort fælles arkiv på Storage Share 

Persondata 

• Standardbrev til tovholdere om Persondata håndtering 

• Information til klubberne 01.08.2021 

• Datatilsynet. Overførsel til 3. lande 

• Vejledning om samtykke 

• Vejledning om fortegnelse 

• Skabelon til fortegnelse 

• Regler for persondata i foreninger. 

• Skabelon til privatlivspolitik for foreninger og frivillige sociale organisationer 

• Endelig vejledning med ofte stillede spørgsmål om frivillige foreningers behandling af persondata 

 

Klubledelse 
Her arkiverer vi data om klubledelse. 

Charter 
Charter. Her ligger den seneste version af vort Charter. 

 

Koncept 
• Vision inkl. Charter og koncept – version 1 

• Video med formanden for Frivilligrådet, der besøgte Hemingway Club i Greve 

• Guide til mødeprogram 

• HC-DK konceptbeskrivelse – 22.07.2019 

• Certifikat for patent – Hemingway Club. Vort varemærke certifikat. 

 

Skabeloner 
• Klubbernes interessekort. En mappe med eksempler på klubbers interessekort. 

• Navneskilte skabelon 

• Sponsorkort – udkast 

• Medlemsliste skabelon i Excel 

• Referat skabelon i Word 

• Interessekort – skabelon 
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Billeder 
Her ligger en lang række billeder af de steder, hvor vores klubber mødes og billeder til brug på den fælles 

hjemmeside. 

 

Kommunikation 

Nyhedsbreve.  
• Her ligger arkiveres Gi´tar, nyhedsbreve og invitationer til den årlige golfturnering i Kokkedal. 

Foldere 
• Der er en folder på engelsk, et eksempel fra HC Greve og en folder til inspiration for nye klubber. 

Logo 
• Klublogoer er en mappe med eksempler på klubbernes navne på det fælles logo. 

• Mappen indeholder logoer til forskellige formål, f.eks. brede logoer, logo til krus, logo på engelsk 

m.m. 

Medieguide 
• En trykt guide om anvendelse af logo, skrift m.m. til brug i medier. 

• Billeder af Beach flag 

• Billede af medlems pin. 

PR 
Her årsmapper med lokale artikler, annoncer, udendørs tavler m.m.  

 

Mødeplanlægning 
Indholdet i mappen er tænkt som inspiration til møde- og arrangementsplanlægning. 

Foredragsholdere 
Her ligger en foredragsholderliste i Excel for 2021 og 2022. Der arbejdes på, at opdatere disse lister, så de 

dækker et rimeligt lokalområde, hvor det vil være rimeligt for en foredragsholder at køre til sit indlæg. 

Arrangementer 
Udover lokale fælles arrangementer, så er der siden 2018 afholdt et årligt golfmesterskab i Kokkedal 

Golfklub, som HC Hørsholm mandag har taget initiativ til. I mappen ligger invitationer og information om 

golfturneringen. 

Fra samvær til nærvær 
Her ligger en stor samling af aktiviteter, som styrker det sociale samvær. I hver mappe er der beskrivelse af, 

hvordan aktiviteterne organiseres. Her ligger også en vejledning til opstart af interessegrupper, Indledning 

til emnet og nedennævnte struktur. 

Café møder  

• Cafe møder, Cirkel dialogen, Cirkel samtaler, Café seminar  

Citat kort 

• Citatkort beskrivelse, kort med citater, gode spørgsmål,  

Diverse  

• ”Fra samvær til nærvær”, terning dialog  
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Gruppespil  

• Fish bowl   

Video optagelser  

• Links til korte videoer på youtube  

• Livet skal leves forlæns 

• Morsomme videoer 

• Noget om affaldssortering 

• Videoer 

Musik og teater tilbud 

• Tilbud om teaterbesøg m.m. 

Sange 
Her ligger 17 mapper med sange fordelt på forskellige kategorier, f.eks. forår, sommer, vinter, minder etc.  

Sangene kan være med eller uden musik baseret på youtube optagelser m.m. 

 

Mødereferater 
Her ligger 2 mapper med referater fra henholdsvis årsmøder og klyngemøder. 

 

 

 

 


